
         

かんたん無料

Google ドライブ 

無料で 15GBの容量を使用で

き、社外の人ともデータを共

有可能。データをクラウド上

に保存できるため、USB メモ

リは不要。 

Google フォーム 

Web サイト・メール・SNS に

リンクを貼り付けて利用可

能。受け取った回答は自動的

に収集され、フォーム内に自

動で集計される。 

Google カレンダー 

社員の予定を確認したり、自

分の予定と照らし合わせる

ことができる。複数のカレン

ダーを仕事用とプライベー

ト用で使い分けられる。 

 

① ワード・エクセル・PDF・画像ファイルなどを保存し   

て、その上で社内や取引先と共有したい。 

② 申し込みフォームを作りたい。 

③ 社内でスケジュールを共有したい。 

これらの機能は Google アカウントがあれば使用可能です！

さらにパソコンだけではなくスマホやタブレットからもご

利用できます。 

玉島商工会議所では、導入のお手伝いをしています。 

 

問い合わせ先 玉島商工会議所 TEL:086-526-0131 
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